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DECRETO MUNICIPAL N° 03, de 02 de Janeiro de 2017.

Regulamenta a modalidade Pregéo para aquisicéo de
bens e servigos comuns e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAGAGI - ESTADO DA PARAIBA, no uso de suas atribuigoes
legais, e tendo em vista do disposto na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e na Lei no.
8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas posteriores alteracdes,

DECRETA:

Art. 1°. Fica regulamentada, na forma disposta neste Decreto € em seus Anexos, a
modalidade pregdo, instituida pela Lei no 10.520, de 17 de julho de 2002, destinada a aquisigéo de

_ bens e servigos comuns, no &mbito do Municipio de Aragagi — Estado da Paraiba.

Paragrafo unico. Subordinam-se ao disposto neste Decreto, além dos 6rgaos da
Administracdo Municipal direta, os fundos especiais, as autarquias, as fundagdes publicas, as
empresas publicas, as sociedades de economia mista e as demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio de Aracagi.

Art. 2°. Pregdo é a modalidade de licitagdo para aquisicdo de bens e servigos comuns,
qualquer que seja o valor estimado, em que a disputa pelo fornecimento é feita em sesséo publica,
por meio de lances sucessivos.

Paragrafo unico: consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo,
aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificagées usuais no mercado.

Art. 3°. Os contratos celebrados pelo Municipio, para a aquisi¢ao de bens e servigos
comuns, serdo precedidos, prioritariamente, de licitacéo na modalidade pregéo, que se destina a
garantir, por meio de disputa justa entre os interessados, a compra mais econdmica, segura €
eficiente.

Art. 4°. A licitagdo na modalidade de pregéo € juridicamente condicionada aos principios
basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
probidade administrativa, da vinculacdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo, bem
assim aos principios correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade,
competitividade, justo preco, seletividade e comparagcao objetiva das propostas.

Paragrafo tnico. As normas disciplinadoras da licitacado seréo sempre interpretadas em
favor da ampliacéo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

Art. 5¢ Para o julgamento das propostas, serdo fixados critérios objetivos que permitam
aferir o menor prego, considerados 0s prazos para a execugéo do contrato e do fornecimento, as
especificagdes técnicas, os parametros minimos de desempenho e de qualidade e as demais
condicées definidas no edital.

Art. 6°. Todos quantos participem de licitagéo na modalidade de pregéo tém direito publico
subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste Regulamento, podendo qualquer
interessado acompanhar o seu desenvolvimento, desde que néo interfira a pertubar ou impedir a
realizacéo dos trabalhos.
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Art. 7°. A licitagdo na modalidade pregéo nao se aplica as contratacdes de obras de
engenharia, as locagbes imobiliarias, alienagbes em geral e aos demais servigos cujas
especificagdes dependam de avaliagdo técnica, que seréo regidas pela legislacdo geral da
Administragdo.

Art. 8°. A autoridade competente, designada de acordo com as atribuicdes previstas no
regimento ou estatuto do 6rgao ou da entidade, cabe:

I - aprovar o Termo de Referéncia e dete}'minar a abertura da licitagéo;

11l - designar o pregoeiro e os membros da equipe de apoio;

IV - decidir os recursos contra atos do pregoeiro quando este mantiver sua deciséo;
V - adjudicar o objeto da licitagéo, quando houver recurso;

VI - homologar o resultado da licitagao; e

VII - promover a celebragéo do contrato.

Art. 9°. A fase preparatéria do pregao observa.;'é. as seguintes regras:

11 - elaboragéo do termo de referéncia pelo 6rgéo requisitante e aprovagéo deste documento
pela autoridade competente;

Ill - previsdo de recursos orcamentarios que assegurem O pagamento das obrigagées
decorrentes de obras e servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo
com o respectivo cronograma;

11l - designacéo do pregoeiro e da equipe de apoio;

. IV - elaboragéo do edital, contendo os elementos necesséarios e normas que disciplinarem o
procedimentos e a minuta do contrato, quando for o caso

§ 1°. As minutas do edital, bem como as dos seus respectivos contratos devem ser
previamente examinadas e aprovadas pela Assessoria Juridica do Muncipio.

§ 2°. O termo de referéncia € o documento que devera conter:
a) Justificativa da necessidade de contratagéo;

b) Defini¢éo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas especificagbes que, por
excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competi¢éo;

c) Elementos capazes de propiciar avaliagdo do custo pela administragdo diante de
orcamento detalhado, com valor estimado em planilhas, de acordo com o prego de mercado;

d) Definigéo dos métodos e estratégia de suprimentos;

e) Definicao das exigéncias de habilitagéo, em conformidade com o artigo 4°., inciso XIII,
da Lei 10.520/02;

f) Critério de aceitagdo do objeto, deveres do contratado e do contratante, procedimentos
de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato, prazo de execugdo e sangdes, de forma clara, concisa
e objetiva, que pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para a celebracéo e
execucéo do contrato e atendimentos das necessidades da Administragéo.

Art. 10°. As designagdes do pregoeiro e da equipe de apoio devem recair nos servidores do
érgao ou entidade promotora da licitagéo.

§ 1°. A equipe de apoio dever ser integrada em sua maioria por servidores ocupantes de
cargo efetivo ou emprego da administragéo, preferencialmente ao quadro permanente do érgéo ou
entidade promotora da licitagéo.
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Art. 7°. A licitagdo na modalidade pregéo néo se aplica &s contratagoes de obras de
engenharia, as locacbes imobilidrias, alienacoes em geral e aos demais servigos cujas
especificagdes dependam de avaliagéo técnica, que serdo regidas pela legislacéo geral da
Administragéo.

Art. 8°. A autoridade competente, designada de acordo com as atribuigées previstas no
regimento ou estatuto do 6rgéo ou da entidade, cabe:

1 - aprovar o Termo de Referéncia e determinar a abertura da licitacéo;

11l - designar o pregoeiro e os membros da equipe de apoio;

IV - decidir os recursos contra atos do pregoeiro quando este mantiver sua deciséo;
V - adjudicar o objeto da licitagéo, quando houver recurso;

VI - homologar o resultado da licitagéo; €

VII - promover a celebragéo do contrato.

Art. 9°. A fase preparatéria do pregao observara as seguintes regras:

1 - elaboragéo do termo de referéncia pelo 6rgéo requisitante e aprovagéo deste documento
pela autoridade competente;

Il - previséo de recursos orcamentérios que assegurem O pagamento das obrigagdes
decorrentes de obras e servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo
com o respectivo cronograma;

111 - designagéo do pregoeiro e da equipe de apoio;

IV - elaboragdo do edital, contendo os elementos necessarios e normas que disciplinarem o
procedimentos e a minuta do contrato, quando for o caso

§ 1°. As minutas do edital, bem como as dos seus respectivos contratos devem ser
previamente examinadas e aprovadas pela Assessoria Juridica do Muncipio.

§ 2°. O termo de referéncia é o documento que deveréa conter:
a) Justificativa da necessidade de contratagéo;

b) Definigdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas especificagbes que, por
excessivas, irrelevantes ou desnecessérias, limitem a competicéo;

c) Elementos capazes de propiciar avaliacéo do custo pela administracdo diante de
orcamento detalhado, com valor estimado em planilhas, de acordo com o0 pre¢o de mercado;

d) Defini¢éio dos métodos e estratégia de suprimentos;

e) Defini¢cho das exigéncias de habilitagdo, em conformidade com 0 artigo 4°., inciso XllI,
da Lei 10.520/02;

f) Critério de aceitagao do objeto, deveres do contratado e do contratante, procedimentos
de fiscalizagdo e.gerenciamento do contrato, prazo de execugdo e sangoes, de forma clara, concisa
e objetiva, que pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para a celebragéo e
execugao do contrato e atendimentos das necessidades da Administragéo.

Art. 10°. As designacées do pregoeiro e da equipe de apoio devem recair nos servidores do
érgao ou entidade promotora da licitag@o.

§ 1°. A equipe de apoio dever ser integrada em sua maioria por servidores ocupantes de
cargo efetivo ou emprego da administragéo, preferencialmente ao quadro permanente do 6rgao ou
entidade promotora da licitagéo.
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§ 2°. A desingagédo do pregoeiro, a critério da autoridade competente, podera ocorrer para
periodo de um ano, admitindo-se recondugbes, ou para licitagéo especifica.

§ 3°. Somente podera atuar como pregoeiro o servidor que tenha realizado capacitagéo
especifica para exercer a atribuicdo que reina perfil adquados, aferidos pela autoridade
competente.

Art. 11°, Cabera ao pregoeiro, em especial:
I - coordenar o processo licitatério;

I - elaborar as minutas do edital e seus anexos, submetendo os mesmos & aprovacéo da .
Autoridade Competente;

11l - receber, examinar e decidir as impugnagées e consultas ao edital;
Il - conduzir a sesséo publica;
IV - verificar e julgar as condicées de habilitagéo;

V- receber, examinar e decidir os recuros, encaminhando & autoridade competente quando
mantiver sua deciséo;

VI - indicar o vencedor do certame;
IX - adjudicar o objeto, quando néo houber recurso;
X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade superior e propor a
homologagéao.

Art. 12°. Cabera 4 equipe de apoio, dentre outras atribui¢des, auxiliar o pregoeiro em todas
as fases do processo licitatdrio.

Art. 13°. A fase externa do pregdo serd iniciada com a convocagdo dos interessados e
observara as seguintes regras:

1 - a convocagéo dos interessados por meio de publicagédo de aviso, observados os valores
estimados para contratagéo e os meios de divulgagéo a seguir indicados:

a) - até R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais):
1 - Diario Oficial, nos termos do inciso I e II, do artigo 21, da Lei 8.666/93; ¢
2 - Meio eletronico, na Internet;

b) acima 'de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) até R$ 1.300.000,00 (um
milhéo e trezentos mil reais):

1 - Diario Oficial, nos termos do inciso I e II, do artigo 21, da Lei 8.666/93;
2 - Meio eletrdnico, na Internet; e

3 - jornal de grande circulagéo local;

c) superiores a R$ 1.300.000,00 (um milhé&o e trezentos mil reais):

1 - Diario Oficial, nos termos do inciso I e II, do artigo 21, da Lei 8.666/93;
2 - Meio eletrénico, na Internet; e

3 - jornal de grande circulagéo regional ou nacional.
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II - do aviso constaréo a definicdo do objeto da licitagdo, a inidicagéo do local, dias e
horéarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital;

III - do edital constardo todos os elementos definidos na forma do § 1°, do artigo 6°. deste
Regulamento combinado com as exigéncias constantes do artigo 40, da Lei 8.666/93.

V-o edital fixara prazo néo inferior a oito dias uteis, contados da publicagéo do aviso,
para os interessados prepararem suas propostas;

V- no dia, hora e local designados no edital, sera realizada sesséo ptblica para recebimento
das propostas e da documentagdo de habilitagdo, nos termos dos procedimentos estabelecidos
pelos Anexos I e II deste Regulamento.

VI - encerrada a etapa competitiva e ordenada as ofertas, o pregoeiro procedera a
verificacdo das condigbes de habilitagdo do licitante que apresentou a melhor oferta apurada, para
verificagéo do atendimento das condi¢des fixadas no edital.

VII - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante que tiver
apresentado a melhor oferta apurada sera declarado vencedor.

VIII - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncia habilitatérias, o
pregoeiro examinard a oferta subseqliente, verificando a sua aceitabilidade procedendo a
habilitagéo do proponente, na ordem de classificacéo, e assim sucessivamente, até a apuragao de
uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto do certame.

IX - nas situagées previstas nos incisos VII e VIII o pregoeiro podera negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido prego melhor.

. X -declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intengéo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentagdo das
razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razdes
em igual numero de dias, que comegcardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

XII - o recurso contra deciséo do pregoeiro tera efeito suspensivo.

XIII - o acolhimento de recurso importara a invalidagédo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

XIV —a falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicagéo do objeto da licitagéo pelo pregoeiro ao vencedor.

XV - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente homologara a adjudicagéo para determinar a contratacéo.

XVI - se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar o contrato, aplicar-se-a o disposto no inciso VIIL

Art. 14. A tiabilitacé.o far-se-a4 com a verificacéio dos seguintes documentos:

I - Certiddao Negativa de Débito — CND, expedida pelo Instituto Nacional de Seguridade
Social;

I - Certificado de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
expedido pela Caixa Econémica Federal;

III - Certiddo negativa ou Positiva com efeitos de negativa para com as Fazenda Nacional,
Estaduais e Municipal, quando for o caso;
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o IV - Cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do artigo 7°. da Constituicio Federal e no
inciso V, do artigo 27, da Lei 8.666/93.

/
.§ 1:°. O edital podera constar exigéncias quanto & habilitagéo juridica e qualifica¢des técnica
e econdmica-financeira, nos termos do artigo 27 a 31, da Lei 8.666/93.

_ § 2°. O licitapte. inscrito no Cadastro de Fornecedores do Municipio ou daqueles aceito pelo
edital podera substituir os documentos exigidos no edital pelo :Certificado de Registro Cadastral
respectivo.

§ 3°. Os documentos que nao constarem do Certificado de Registro Cadastral da licitante
deverdo ser entregues separados, no momento da sesséio publica, nos termos do artigo 32 da Lei
8.666/93.

§4°. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade
¢ eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

Art. 15. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagéo, as
exigéncias de habilitagéo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos
respectivos consulados ou embaixadas e traduzidos por tradutor juramentado no Brasil.

Art. 16. Quando permitida a participagéo de consércio de empresas, serdo exigidos:

1 - comprovagéo da existéncia de compromisso publico ou particular de constituigdo de
consdrcio, com indicacdo da empresa-lider, que devera afender as condi¢gdées de lideranga
estipuladas no edital e sera a representante das consorciadas perante a Unido;

I - apresentagédo da documentagéo de habilitagdo especificada no instrumento convocatério
por empresa consorciada;

[II - comprovagéo da capacidade técnica do consdrcio pelo somatério dos quantitativos de
cada consorciado, na forma estabelecida no edital;

IV - demonstragéo, por empresa consorciada, do atendimento aos indices contébeis
definidos no edital, para fins de qualifica¢do econdmico-financeira;

V - responsabilidade solidaria das empresas consorciadas pelas obrigagdes do consércio,
nas fases de licitagdo e durante a vigéncia do contrato;

VI - obrigatoriedade de lideranga por empresa brasileira no consércio formado por empresas
brasileiras e estrangeiras, observado o disposto no inciso I; e .

VII - constitui¢éo e registro do consorcio antes da celebragéo do contrato.

Paragrafo Uinico. Fica impedida a participagdo de empresa consorciada, na mesma
licitagéo, por intermédio de mais de um consoércio ou isoladamente.

Art. 17. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execugéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo
do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, serd descredenciado no Sicaf, ou
nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei
10.520/02, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominagdes legais. :

Art. 18. A autoridade competente para aprovagédo do procedimento licitatério somente
podera revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente
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f:levid_amente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocagio de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado,
nos termos do artigo 49, da Lei 8.666/93.

Art. 19, Até dois dias uteis da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatério do pregéo. ‘

§ 1°. Cabera ao pregoeiro decidir sobre a impugangad no: prazo de até vinte e quatro horas.

Art. 20. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser
enviados ao pregoeiro, até trés dias anteriores a data para abertura da sessdo publica, na forma e
condic¢oes definidas pelo Edital.

Art. 21. Qualquer modificagdo no edital exige divulgagdo pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que deu o texto original, reabrindo-se o prazo incialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragéo niéo afetar a formulagéio das propostas.

Art. 22. O Municipio publicarq, no Diario Oficial respectivo, o extrato dos contratos
celebrados, nos termos do paréagrafo unico, do artigo 61, da Lei 8.666/93.

Art. 23. Os atos essenciais do pregdo, inclusive os decorrentes de meio eletrdnico, serao
documentados ou juntados no respectivo processo, cada qual oportunamente, compreendendo,
sem prejuizo de outros, o seguinte:

[ - termo de referéncia;

II - planilhas de 'c'us‘t‘o, ‘quando for o caso; .

I1l - previs@o de recursos orgamentérios, com a indicacgo das respectivas rubricas;
IV - autorizagéo de abertura da licitagéo;

V - designagéo do pregoeiro € equipe de apoio;

VI - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

VII - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de registro
de precos, conforme o caso;

VIII - parecer juridico;

IX - documentacéo exigida para a habilitagéo;
X - ata contendo os seguintes registros:

a) licitantes participantes;

b) propbstas apresentadas;

c) lances ofertados na ordem de classificagéo;
d) aceitabilidade da proposta de prego;

e) habilitagao; e

f) recursos interpostos, respectivas andlises e decisdes;
XI - comprovantes das publicagdes:

a) do aviso do edital;

b) do resultado da licitagéo;

c) do extrato do contrato; € '
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d) dos demais atos em que seja exigida a publicidade, conforme o caso.

Art. 24. Podera ser realizado o pregdo por meio da utilizagdo de recursos de tecnologia da
informagéo, nos termos do Anexo II deste Decreto.

Art. 25. Compete a Secretaria de Administracéo e a de Financas estabelecer normas e
orientagdes complementares sobre a matéria regulada por este Decreto.

Art. 26. Este Decreto entra em vigor na data de sua pubhcac;é.o, revogadas as disposigoes
em contrario.

Aragcagi, 02 de janeiro de 2017.

b S e
Uniuo DA SILVA NUNES
PREFEITO
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PROCEDIMENTOS PARA O PREGAO PRESENCIAL

Art. 1°. Este Anexo | estabelece normas e procedimentos relativos & licitagdo na modalidade
de Pregdo, na forma presencial.

Art. 2°. A sessdo publica do pregéo presencial seréa processada da seguinte forma:

I - no dia, hora e local designados no edital, sera realizada sesséo publica para recebimento
das propostas e da documentagéo de habilitagéo, devendo o interessado ou seu representante legal
proceder ao respectivo credenciamento, com a apresentagéo dos seguintes documentos:

‘ a) se tratando do responsével legal da empresa: copia autenticada do contrato social ou
instrumento equivalente que demonstre a competéncia legal do interessado para representar e
assinar pela empresa, juntamente com cépia do documento de identidade (com foto), admitido em
lei;

b) se tratando de representante constituido: apresentar procuragdo com poderes para
praticar todos os atos inerentes ao pregdo, em especial, formular propostas e lances, firmar
acordos, interpor ou desistir de recursos, devidamente assinada, juntamente com copia do
documento de identidade (com foto), admitido em lei.

11 - aberta a sessdo, os interessados ou seus représentantes constituidos apresentaréo
declaragéo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagéo € entregaréo ao
pregoeiro os envelopes contendo a indicacgéo do objeto e do prego oferecidos, procedendo-se & sua
imediata abertura e a verificagao da conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos
no instrumento convocatorio.

Il - o pregoeiro classificard o autor da proposta de menor prego e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos € superiores em até dez por cento, relativamente & de
menor pre¢o.

IV - quando néo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de pregos nas
condi¢ées definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificard as melhores propostas
subseqiientes, até o méximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam 0s pregos oferecidos nas propostas escritas.

V - em seguida, sera dado inicio & etapa de apresentacéo de lances verbais peles
proponentes, que deverao ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes.

VI - o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma seqiencial,
a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais,
em ordem decrescente de valor.

VII - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara
na exclusao ‘definitiva do licitante na fase de lances verbais.

VIII - caso néo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagao. .

IX - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, O pregoeiro
examinard a aceitabilidade da primeira olassificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

X - sendo aceitével a proposta de menor préc;o, sera solicitado o envelope de habilitagéo da
licitante correspondente e procedido a sua abertura para confirmagdo das suas condigées
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habilitatérias, com base nos dados cadastrais da Administragéo, assegurado ao ja cadastrado o
direto de apresentar a documentagéo atualizada e regularizada na propria sesséo.

Xl - os documentos a que se referem o inciso anterior poderéo ser substituidos por
Certificados de Registro Cadastral e ou complementados, nos termos e condigcdes dispostas no
edital do certame licitatério.

XII - os atos posteriores serdo em consonéncia com o dispesto no artigo 13, inciso VIl a XVI
deste Decreto.

Art. 3°. A Administragdo, quando da aquisi¢éo de bens ou contratacgéo de servigos, podera
subdividir a quantidade total do item em lotes, sempre que comprovado técnica e economicamente
viavel, de forma a possibilitar maior competitividade, observado, neste caso, dentre outros, a
quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestagéo dos servigos.

P
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PROCEDIMENTOS PARA O PREGAO ELETRONICO

Art. 1°. Este Anexo Il estabelece normas e procedimentos relativos & licitagdo na
modalidade de Pregao, na forma eletrdnica. g

Art, 2° - Para efeito deste Anexo considera-se:

I - Cidade Compras: portal de compras municipais, definido pelo Poder Executivo Municipal
como o sistema eletronico a ser utilizado no ambito da administragao publica municipal para
realizacdo do pregdo e demais aquisi¢des de bens e servios através do uso da tecnologia da
informagéo. Sitio: http:// www.cidadecompras.com.br.

Il - Confederagio Nacional de Municipios é a entidade responséavel pelo apoio técnico e
operacional, que atuara como provedora do sistema eletrénico de compras denominado Cidade
compras;

Art, 3°. O pregdo, na forma eletrénica, como modalidade de licitacéo do tipo menor prego,
realizar-se-4 quando a disputa pelo fornecimento de bens ou servigos comuns for feita & disténcia
em sesséo publica, por meio de sistema que promova a comunicacéo pela internet.

Paragrafo unico. O sistema a que se refere este artigo sera dotado de recursos de
criptografia e de autenticagdo que garantam condigdes de seguranga em todas as etapas do
certame. ' A

Art. 4°. O pregao, na forma eletrénica, sera conduzido pelo 6rgéo ou entidade promotora da
licitagdo, com apoio técnico e operacional da Confedera¢éo Nacional de Municipios, através do
Cidade Compras, para todos os 6rgéos integrantes da Administragéo Publica Municipal.

Art. 5°. Serdo previamente credenciados perante o Cidade Compras a autoridade
competente do 6rgdo promotor da licitagdo, o pregoeiro, os membros da equipe de apoio, 0s
operadores do sistema e os licitantes que participam do pregao eletrdnico.

§ 1°. O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de chave de identificagéo e de senha
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico e devera ser providenciado junto ao
Cidade Compras.

§ 2°. A chave de identificagdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregao
eletrénico, salvo quando canceladas por solicitagido do credenciado ou em virtude de squ
descredenciamento por 6rgéo participante do CidadeCompras.

§ 3°. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverd ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

§ 4°. O uso da senha de acesso pelo licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou Grgao promotor da licitagéio responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros;

§ 5°. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou seu representante legal e a presungéo de sua capacidade técnica para realizagéo das
transacdes inerentes ao pregdo na forma eletronica.

Art. 6°. Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na forma eletrénica:
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I - credenciar-se no Cidade Compras para certames promovidos por érgéos ou entidades
pertencentes ao Muncipio, no prazo minimo de trés dias uteis antes da data de realizagéo do
pregéo;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrdnico, via internet, a
proposta e, quando for o caso, seus anexos. ‘

IIl - responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo
como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros. '

IV - acompanhar as operagies no sistema eletrénico durante 0 processo licitatorio,
responsabilizando-se pelo énus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

VI - utilizar-se da chave de identificagéo e da senha de acesso para participar do pregéo na
forma eletronica.

VII - solicitar o cancelamento da chave de identificagéo ou da senha de acesso por interesse
proprio. .

Paragrafo anico. O fornecedor descredenciado no Tidade Compras tera sua chave de
identificagéo e senha suspensas automaticamente.

Art. 7°. A documentagdéo exigida para atender ao disposto no edital do certame licitatorio,
na forma eletronica, podera ser substituida pelo certificado de registro cadastral que atenda aos
requisitos previstos na legislagéo geral a ser adotado e integrado com o Cidade Compras.

Art. 8°. A integra do edital de pregdo, na forma eletrdnica, sera disponibilizado no Portal
Cidade Compras, sitio: www.cidadecompras.com.br.

§ 1°. O aviso do edital contera a defini¢éo precisa, suficiente e claro do objeto, a indicagéo
dos locais, dias e horarios em que podera ser lida e obtida a integra do edital, bem como o
endereco eletrdnico onde ocorrera a sesséo publica, a data de sua realizagéo ¢ a indicacéo de que o
pregdo, na forma eletrdnica, sera realizado por meio da internet.

§ 2°. A publicacdo referida neste artigo sera efetuada no Cidade Compras e podera ser fejta
conjuntamente em sitios oficiais da administracdo publica, na internet, desde que certificado
digitalmente por autoridade certificadora credenciada no ambito da Infra-Estrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP Brasil.

§ 3°. Todos os horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sesséo publica
observardo, para todos os efeitos, o horario de Brasilia/DF, inclusive para contagem do tempo €
registro no sistema eletrdnico e na documentagéo relativa ao certame.

Art. 9°. Ap6és a divulgacdo do edital no endereco eletronico, os licitantes deverdo
encaminhar proposta com a descrigéo do objeto ofertado e o prego e, se for o caso, 0 respectivo
anexo, até a data e hora marcadas para abertura da sessao, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, quando, entéo, encerrar-se-4, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

§ 1°. A participagdo no pregdo eletronico dar-se-a pela utilizacdo da senha privativa do
licitante. ‘
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§2°. Para participagdo no pregdo eletronico, o licitante devera manifestar, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao e que sua
proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério.

§ 3°. A declaragéo falsa relativa a0 cumprimento dos requisitos de habilitagédo e proposta
sujeitara o licitante as san¢des previstas neste Decreto. '

§4°. Até a abertura da sesséo, os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

Art. 10. A partir do horario previsto no edital, a sesséo publica na internet sera aberta por
comando do pregoeiro com a utilizagéo de sua chave de acesso e senha.

§ 1°. Os licitantes poderéo participar da sesséo publica na internet, devendo utilizar sua
chave de acesso e senha. ‘

§ 2°. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que né&o
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

§ 3°. A desclassificagdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

§ 4°. As propostas contendo a descri¢do do objeto, valor ¢ eventuais anexos estarao
disponiveis na internet.

§ 5°. O sistema disponibilizara campo prdprio para troca de mensagens entre 0 pregoeiro e
os licitantes. - .

’
Art. 11. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro,
sendo que somente estas participardo da fase de lance.

Art. 12. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio & fase competitiva, quando
entéo os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

§ 1°. No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

§ 2°. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no edital.

‘ §3°. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

§ 4°. Nao seréo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebide e
registrado primeiro.

§ 5°. Durante a sessdo publica, 0s licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

§ 6°. A etapa de lances da sessé@o publica sera encerrada por decisao do pregoeiro.

§ 7°.. O sistema eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o
que transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
seré automaticamente encerrada a recepgao de lances.

§ 8°. Apds o encerramento da etapa de lances da sesséo publica, o pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, nao se
admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no edital.

§9°. A negociagéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
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§ 10. No caso de desconexao do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuaréo sendo recebidos, sem prejuizo
dos atos realizados.

§ 11. Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do pregédo na forma eletrénica sera suspensa € reiniciada somente apés comunicagéo aos
participantes, no enderego eletrénico utilizado para divulgagéo.

Art. 13. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto & compatibilidade do prego em relagéo ao estimado para contratagéo €
verificara a habilitacéo do licitante conforme disposi¢des do edital.

§ 1°. A habilitacdo dos licitantes sera verificada preferencialmente por meio eletrénico
através dos sitios de emisséo de documentos ou através de consultas diretas aos sistemas de
registros cadastrais que atendam aos requisitos da legislagéo pertinente.

§ 2°. Os documentos exigidos para habilitagdo que néo estejam contemplados nos sitios
referidos no paragrafo anterior deveréo ser apresentados via fax, no prazo e condigdes definidas no
edital, apos solicitagéo do pregoeiro no sistema eletrénico.

§ 3°. Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, deverdo ser apresentados
em original ou por copia autenticada, nos prazos estabelecidos no edital.

§ 4°. Para fins de habilitagéo, a verificagdo pelo 6rgéo promotor do certame nos sitios
oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidées constitui meio legal de prova.

Art. 14. Os procedimentos para interposi¢do de regurso, compreendida a manifestagéo
prévia e motivada do licitante, durante a sessio publica, o encaminhamento de memorial e de
eventuais contra-razoes pelos demais licitantes, seréo realizados exclusivamente no ambito do
sistema eletronico, em formularios préprios.

Art. 15. Os arquivos e registros digitais, relativos ao processo licitatério, deveréo
permanecer a disposi¢do das auditorias internas e externas.

Art. 16. A ata sera disponibilizada na internet para acesso livre, imediatamente apos o
encerramento da sesséo publica.

Art. 17. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas, esgotada a fase recursal no
CidadeCompras - e, no caso de impedimento do direito de licitar e contratar, o licitante devera ser
descredenciado por igual periodo.

Paragrafo unico. Somente a autoridade que registrou as penalidades no CidadeCompras
podera fazer a sua retirada.

Art. 18. Qualquer interessado poderd acompanhar os processos no enderecgo eletronico
www.cidadecompras.com.br.
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Classificacdio de Bens e Servicos Comuns

Bens comuns:

1, Bens de Consumo

1.1.Agua mineral

1.2.Combustivel e Lubrificante

1.3.Gas

1.4.Género Alimenticio

1.5.Material de Expediente

1.6.Material Hospitalar, Médico e de Laboratério
1.7.Medicamentos, Drogas e Insumos Farmacéuticos
1.8.Material de Limpeza e Conservagéo

1.9.0xigénio

1.10.Uniforme

2.Bens Permanentes

2.1.Mobiliario : ) .

2.2.Equipamentos em geral, exceto Bens de Informatica

2.3.Utensilios de uso geral, exceto bens de informatica

2.4.Veiculos automotivos em geral

2.5.Micro-coputador de mesa ou portatil (notebook), monitor de video e impressora

Servigos Comuns:
1. Servigos de Apoio Administrativo

2.Servigos de apoio a Atividade de Informatica
2.1.Digitagéo
2.2.Manutengéo

3.Servigos de Assinaturas
3.1.Jornal

3.2.Periodico

3.3.Revista

3.4.Televisdo via satélite
3.5.Televiséo a Cabo

4.Servicos de Assisténcia
4.1.Hospitalar

4.2, Médica
4.3.0dontologica

5.Servicos de Atividades Auxiliares
5.1.Ascensoristas )
5.2.Auxiliar de Escritério
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5.3.Copeiro

5.4.Gargom

5.5.Jardineiro

5.6.Mensageiro

5.7.Motorista

5.8.Secretaria

5.9.Telefonista

6.Servicos de Confecgao de Uniformes
7.Servigos de Copeiragem

8.Servigos de Eventos

9.Servigos de Filmagem

10.Servigos de Fotografia

11.Servicos de Gas Natural
12.Servicos de Gas Liquefeito de Petréleo

13.Servicos Gréficoé e

.

14,Servigos de Hotelaria
15.8ervigos de Jardinagem
16.Servigos de Lavanderia
17.Servicos de Limpeza e Conservagéo
18.Servicos de Locagédo de Bens Moveis

- 19.Servigos de Manutengéo de Bens Iméveis
20.Servicos de Manutengao de Bens Méveis
21.Servicos de Remogéo de Bens Moveis
22.Servigos de Microfilmagem
23.Servi¢os de Reprografia

) 24.Servic,:os de Seguro Saude
25.Servigos de Degravagéo
26.Servicos de Tradugéo .

27.Servigos de Telecomunicagdes de Dados )
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28.Servigos de Telecomunicagdes de Imagem
29.Servigos de Telecomunicagdes de Voz
30.servigos de telefonia Fixa

31.Servigos de Telefonia Movel

32.Servigos de Transportes

33.Servigos de Vale-Refeigéo

34.Servicos de Vigilancia e Seguranga Ostensiva
35.Servicos de Fornecimento de Energia Elétrica
36.Servigos de Apoio Maritimo

37.Servigos de Aperfeicoamento, capacitacéo e Treinamento

.
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